职称系统个人申报操作手册

第一步：登陆网址
https://hrss.henan.gov.cn/2020/08-07/1752344.html
职称软件_职称管理服务平台_河南省人力资源和社会保障厅
第二步：选择“职称申报系统”
[image: 1731466254151]
注意！！！
用户名：身份证号 
    密码：初始密码为身份证后6位 首次登陆后需要修改密码
[image: 1731466333142]
注意事项：单个pdf小于2M，文件命名为文件内容，如XXX本科毕业证，XXX论文、XXX课题，不要重复上传。
[image: 1731466432896]

登陆后：
请认真、如实、仔细填写所有信息，检查无误后再提交。
1、 完善基本信息
（一）个人信息
1、 现从事专业：高校教师——对应专业
2、 从事现专业时间：需要满3年
（2） 现任职称
1、 系列：高校教师
2、 专业：根据自己专业选择
3、 级别：助理级
4、 职称：助教
5、 职称取得时间、聘任时间、证书编号、证书扫描件、聘书扫描件
（3） 其他职称
若有的话，填写要求同现任职称。
（4） 技能等级
      分初级、中级、高级、技师、高级技师。
[image: 1731468257523(1)]
（5） 执业资格
     执业资格、执业资格证书获取时间、执业资格证书扫描件；
注册单位、注册时间、注册证书扫描件。
[image: 1731468315951(1)]
（6） 担任学术团队职务或社会兼职

2、 学习经历
（1） 学习经历
[image: 1731468485571]
[image: ]


（2） 培训经历
[image: 1731468502540(1)]
[image: ]
3、 工作经历
[image: 1731468515646]

[image: ]

4、 申报职称（注意不要填错，一旦进入申报页面无法修改）
“评审类型”选择“初定/正常评审/转评”。
“申报系列”按申报人所从事的系列选择。（高校教师/实验员）。
“申报级别”助理级、中级、副高级、高级。
“申报专业”选择申报人现在所从事的专业。
“区域”城市
“单位类型”选择民办专科。
“行业分类”选择普通高等教育。
“评委会”选择“开封职业学院高校教师系列中级自主评审委员会”
（1） 教学情况
[image: 1731468764048]
[image: ]
（2） 教育教学获奖情况
[image: 1731468783054]
[image: ]
（3） 学科（专业）建设、课程改革指导青年教师情况
[image: 1731468790080]
[image: ]
（4） 企业实践情况
[image: 1731468824464]
[image: ]
（5） 新增研究方向、代表性成果、专家外审情况
[image: ]
[image: ]
（6） 论文
[image: ]
[image: ]
（7） 著作
[image: ]
[image: ]
（8） 统编规划教材
[image: ]
[image: ]
（9） 教育教学项目（课题）
[image: ]
[image: ]
（10） 科研项目（课题）
[image: ]
[image: ]
（11） 科研奖励
[image: ]
[image: ]
（12） 专利
[image: ]
[image: ]
（13） 辅导学生参加专业技术竞赛获奖
[image: ]
[image: ]

（14） 学生管理工作经历
[image: ]
[image: ]
（15） 成果
[image: ]
[image: ]
（16） 个人业务自传
[image: ]
（17） 预览信息——预览下载评审表——提交审核

5、 信息查询
   可查询当前申报进度、面试通知内容等
[image: ]
[bookmark: _GoBack]
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